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Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 50724 Fecha Solicitud 2024-08-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-044-000000  SENA REGIONAL GUAJIRA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-08-30 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina Despacho Regional Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2024 Dependencia Solicitante 101039 DESPACHO REGIONAL-EMPRENDIMIENTO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE ASESORÍA 
TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE CAPACIDADES 
EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA GENERACIÓN DE INGRESOS A 
NIVEL    NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-10-20308E-3602032-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
ASESORÍA TÉCNICA PARA EL EMPRENDIMIENTO - DESARROLLO DE 
CAPACIDADES EMPRENDEDORAS Y EMPRESARIALES PARA LA 
GENERACIÓN DE INGRESOS A NIVEL    NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RUTH MARINA 
DITTA MELO CC:  49742198

Contratista: 
Gestora 
SBDC

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-09 2024-09-09 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / MAICAO 0,5 No 50

2024-09-10 2024-09-10 GUAJIRA / RIOHACHA GUAJIRA / 
VILLANUEVA 0,5 No 50

1 4.885.000,00 294.455,00 294.455,00 150.000,00 444.455,00

Realizar los entrenamiento en plan de 
negocio a usuarios de incritos en ruta 
campesina de Municipio de Maicao y 
REALIZAR VISITA DE 
ACOMPAÑAMIENTO MENSUAL A LA 
EMPRESA PUESTA EN MARCHA FE 
ADINUZ LORIAM

Totales Solicitud de Comisión 294.455,00 150.000,00 444.455,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar los entrenamiento en plan de negocio a usuarios de incritos en ruta campesina de Municipio de Maicao y REALIZAR VISITA DE ACOMPAÑAMIENTO MENSUAL A LA EMPRESA PUESTA EN MARCHA FE ADINUZ LORIAM

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 32713706 Nombre: LINDA DE TROMP VILLARREAL Cargo: DIRECTOR REGIONAL GUAJIRA
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Riohacha septiembre 12 del 2024 

PRESENTADO A: Linda de Jesús Tromp Villarreal – Directora Regional 

ORDEN DE VIAJE  No: 
50724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 9-09-2024 9-09-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Agroempresarial y Acuícola MAICAO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: - Realizar los entrenamiento en plan de negocio a usuarios de 
inscritos en ruta campesina de Municipio de Maicao 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1- Entrenamiento plan de negocio  

El 9 de septiembre, me trasladé al municipio de Maicao con el objetivo de llevar a cabo un entrenamiento en la 
formulación de planes de negocio para la convocatoria campesina del Fondo Emprender. Este entrenamiento forma 
parte de la ruta que deben seguir los emprendedores que participarán en la convocatoria del Fondo Emprender 112 
para la economía campesina. Durante la visita, se brindó asesoría y apoyo en el uso de la herramienta de proyecto 
de economía campesina, aplicando la metodología del Fondo Emprender a los usuarios del Centro de Desarrollo 
Empresarial. La actividad se desarrolló sin contratiempos, con la participación de los emprendedores inscritos en la 
ruta de emprendimiento para la convocatoria campesina. Al finalizar la acción se resolvieron las dudas e inquietudes, 

RESULTADOS:  

1. Se brindo entrenamiento  y asesoría a los emprendedores inscritos en ruta de emprendimiento para 
participar en la convocatoria Nacional  del Fondo Emprender 112 -Campesina 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Tiquetes  
2- Evidencias Fotográficas 

   Entrenamiento  Plan de negocio de la Convocatoria  Fondo Emprender 112 campesina , Municipio de 
Maicao. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Brindar 
Acompañamiento  en 
diligenciamiento de 
herramienta plan de 
negocio -Economía 
Campesina  

     
  Ruth Ditta Melo 

 
 
Sep- 17 del 2024  

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con las actividades programadas durante la visita y el objetivo propuesto. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
Ruth Marina Ditta Melo  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Misional Jaime Alfonso Cuello Cuello  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Riohacha septiembre 12 del 2024 

PRESENTADO A: Linda de Jesús Tromp Villarreal – Directora Regional 

ORDEN DE VIAJE  No: 
50724 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10-09-2024 10-09-2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Agroempresarial y Acuícola VILLANUEVA  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: REALIZAR VISITA DE ACOMPAÑAMIENTO MENSUAL A LA EMPRESA 
PUESTA EN MARCHA FE ADINUZ LORIAM 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 
3- Entrenamiento plan de negocio  

El 10 de septiembre, me trasladé al municipio de Villanueva con el objetivo,de realizar visita de acompañamiento 
mensual a la empresa puesta en Marcha Fondo emprende ADINUZ LORIAM .el empresario atendió la visita en el 
lugar donde funcionara la empresa, El proyecto está en etapa preoperativa hasta el mes de octubre de 2024. : 

 . Acondicionamiento del lugar: La empresa se encuentra en etapa pre operativa de tres (3) 

meses, el emprendedor cuenta con un punto de operación ubicado en Calle 16#12a-05 , 

municipio de Villanueva, La Guajira, para llevar a cabo las actividades productivas y de 

comercialización de la empresa. A este posible punto se le estan realizando adecuaciones de 

instalaciones locativas , mejoras de piso , divisiones  e instalaciones eléctricas. 

Estado de las actividades: la empresa se encuentra en etapa preoperativa  de tres (3) meses , el 

empresario manifiesta que tiene buena expectativa en el mercado el municipio de Villanueva , 

la empresa está adquiriendo los equipos ,herramientas ,muebles y enseres ,solicitud de permisos 

y licencias para la puesta en marcha y funcionamiento de la misma .  

Maquinaria y equipos: La empresa solicito recursos  al fondo por valor de $26,160,000.para 

pago de arriendo de local, compra de herramientas  maquinarias,( DOSIFICADOR, MARMITA COMPRESOR) 

DE PISTÓN) y  PUBLICIDAD ,el cual se tramitara los segundos pagos al corte del 15 de septiembre . 

Con estas herramientas y maquinarias la empresa puede realizar el proceso de producción   

Ejecución presupuestal : El proyecto tiene una asignación presupuestal de $93.000.000. Se ha 

dado una ejecución presupuestal de $26.160.000. 

 en relación a las contrapartidas el  emprendedor deberá realizar 5 eventos de mercadeo, el 

empresario realizo cuatro evento de estos  y se encuentran en tramite  Aval certificadas por el 

SENA La Guajira. 

Producción y venta: El proyecto tiene una meta en ventas de $187.900.000. A la fecha no ha 

reportado ventas, el empresario manifestó que debe realizar primero las adecuaciones locativas 
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según la normativa para la elaboración de productos capilares , para que le sea otorgado el 

permiso(Invima ) ,contar con los equipos y herramientas para iniciar el proceso de producción 

y comercialización , que se proyecta que en el mes de octubre o noviembre contar con todos los 

permisos requeridos . 

generación de Empleo: El emprendedor tiene el compromiso de generar 4 empleos: gerente, 

contador, jefe de producción, auxiliar de producción, promotor en ventas. A la fecha no ha 

realizado contratación de personal. El proyecto está en etapa preoperativa hasta el mes de 

octubre de 2024. 

Al terminar la visita se realizan recomendaciones el emprendedor informa que a la fecha se 

viene realizando el cargue de documentos soportes  para avances y pagos  en la plataforma  

correspondientes a cada actividad según el plan operativo  
RESULTADOS:  

2. Se realizo visita de acompañamiento a la empresa puesta en Marcha FE – Adinuz Loriam  
EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

2. Tiquetes  
4- Evidencias Fotográficas 

    
   Visita de Acompañamiento  mensual – Empresa Puesta en Marcha  FE- ADINUZ LORIAM S.A. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

2. Realizar visita mensual 
de Acompañamiento 

      Ruth Marina Ditta Melo Octubre -10, del 2024  

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplió con las actividades programadas durante la visita y el objetivo propuesto. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Ruth Marina Ditta Melo  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Misional Jaime Alfonso Cuello Cuello  
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         2-    Tiquetes Maicao 
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-    Tiquetes villanueva  
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VALORES A LEGALIZAR  SALDOS  

SALDO A 

FAVOR  

SALDO A 

REINTEGRAR  

VIÁTICOS CAUSADOS  $ 444.455,00   -0-  -0-  

GASTOS DE TRANSPORTE POR 

COMISIÓN  $   -0-  

-0-  -0-  

GASTOS DE VIAJE  $ 150.000  -0-  -0-  

GASTO DE TRANSPORTE TERRESTRE  $   -0-  -0-  -0-  

GASTO DE VEHICULO SENA  $   -0-  -0-  -0-  

TOTAL A LEGALIZAR  $ 444.455,00   -0-  -0-  
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